
国资采购系统的合同录入操作指南 

 

第一步  登录采购一体化平台（http://cg.nuaa.edu.cn/） 

 

第二步 完成物资设备采购申请和采购结果录入后，经办人就可以开始进行合同信息

编辑和查看。 
 

第三步  点击书写笔图标 

点击后可以进行合同信息的编辑，填写详细内容提交进入审批流程。 

（部分信息会根据您采购申请时填写的内容直接生成） 

http://cg.nuaa.edu.cn/


 
 

第四步  等待线上审批 

 

线上审批完成后, 无需再从网上办事大厅 申请《合同用印审批表》。可直接去江宁师生服务大厅

二楼财务处窗口 或 本部行政楼三楼财务处一号窗口盖章。 

（本部每周一三五可盖章，江宁每周二四六可盖章。）



第五步 合同上传 

合同审批结束后就可以进行合同附件上传 
 

点击编辑即可上传盖章后的附件 
 

 


